T.C.

AZIZIYE KAYMAKAMLIGI
ILCE MUFTULUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
S. . . . TAMAMLANM
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI
(EN GEQ)
1 | Telefon ile veya bizzat gelerek sorulan dini | ANINDA
sorularin cevaplandirilmasi
2 E-Posta yoluyla sorulan dini sorularin Form dilekge 5 GUN
cevaplandiriimasi
3 Mektup ve faks yoluyla sorulan dini sorularin Dilekge 7 GUN
cevaplandiriimasi
1- Dilekge,
4 [htida Islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi.
5 | Aile ve Dini Rehberlik Burosu Hizmetleri E-posta ve dilekge ile sorulan sorularin 15 GUN
cevaplandiriimasi
6 | Aile irsat Rehberlik Biirosu Hizmetleri Telefonla ve Yiiz yiize goriisme talepleri ANINDA
7 | Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge .
g | Cami Devirleri 2- Cami devir tutanag 2GUN
3- Camiye isim verilmesi tutanagi
9 Dilekce .
Takrir Dersleri Not: Haftada en az iki saat olarak 2GUN
Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluslardan Vaaz
10 L . o : '
ve Mevlit icin Camilerin Kullanim Izni Dilekge 7 GUN
11 Tarihi Camilerde Arastirma, Film, Fotograf . .
Cekim izni Dilekce 7 GUN
12 Ulusal TV©lerin tarihi camilerde mevlit . )
programlarinm ¢ekim izni Dilekce 15 GUN
Giinesin dogusu ve batig vakti 6grenme .
13 i
talepleri Dilekce 7 GUN
14 | Kur'an Kursl o8 . Kavit Islemleri 1- Form dilekge
uran Rurslarma Ogrenct Rayit Islemieri 2- Vesikalik fotograf (2 adet) 10 DAKIKA
15 | Yaz Kur'an Kurslarma Ogrenci Kayit fslemleri | Form dilekce 10 DAKIKA.
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
2- Bina tanitma formu,
3- Milli Egitim Midiirliigii raporu,
4- Saglik Miidiirligii raporu,
16 5- Bina kiralik ise, kira sézlesmesi,
Kur'an K Acil . . o
uran sursu Actiist 6- Binaya ait i¢ten ve distan cekilmis 4 adet fotograf, 45 GUN
7- A Grubu Kur’an kurslarinda yap1 denetim raporu
veya Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigii "niin
uygunluk raporu,
. 1- Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
17 | Hafizlik Tespit Sinavlari 2- 1 Adet Fotograf 20 DAKIKA
Camilerde Kur'an Ogretimi Kurslarina .
18 ) Form dilekce i
Kayit Islemleri ¢ 10 DAKIKA
1 Form dilekge, .
19| Hac On Kayit Islemleri 2- On kayut iicretinin bankaya yatirilnis olmast, 30 DAKIKA




20

Hac Kesin Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac ticretinin tamaminin veya taksit tutarmnimn
bankaya yatirilmis olmasi,

3- Pasaport,

4- Asi kart1.

30 DAKIKA

21

Umre kayit Islemleri

1- Form Dilekce

2- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik stresi

en

az (1) yil olan pasaport,

3- Umre seyahat ucretinin bankaya yatirilmig

olmasi

4- Asi karti,

5- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiigiik
bayanlar ile 18 yasindan kiigiik erkekler igin,
noterden alinacak muvafakatname ile
taahhitname,

6- 45 yasindan kiiciik bayanlardan esleriyle

birlikte

30 DAKIKA

22

Cami Derneklerinin Il i¢i veya il Dis1 Yardim
Istekleri igin Istenen Belgeler

1- Dilekge

2- 11 Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi
3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik {ist yazist,

5- Banka hesap/ IBAN numarasi

20 GUN

23

Cami Yapimi

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Yapmin devrine iligskin sahis ve mal sahibinin
noterden verecegi tasdikli taahhiitname,

4- Tapu fotokopisi,

5- Arsanin Belediye Imar Planinda Cami

6- Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 GUN

24

Cami Derneklerinin Diyanet Isleri )
Baskanligi ‘'ndan Cami Insaatlarina Iligkin
Yardim Talepleri

1- Dernek veya vakif ile imzalanan protokol,

2- Insaat veya onarima ait teknik elemanlarca
hazirlanmis kesif raporu,

3- Faaliyete iligkin maliyet cetveli,

4- Insaatin son durumunu gdsterir fotograf

5- Ingaat veya onarim yapilacak yere ait tapu/tahsis
belgesi veya koy ihtiyar meclisi karari,

6- Tesekkiiliin hukuk statiisiinii gdsteren belgenin
fotokopisi (dernek tiiziigii veya vakif senedi vb.)

7- Tesekkiiliin faaliyet gosterdigine dair miilki
idare amirliginden alinacak belge,

8- Ingaat Ruhsat: veya Onarim Belgesi,

9- Dernek veya Vakfin Vergi Sicil Numarasini
gosterir belge fotokopisi

10- Dernek veya vakifin hesabinin bulundugu banka
subesinin ismi ve IBAN numarasini gosterir belge

DIYANET
ISLERI
BASKANLIGIN
DAN GELECEK
CEVABA GORE

25

Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur’an
Kursu Yaptirma Yagatma Dernekleri vb.)
cami yaptirma bagvuru iglemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak
ayrilmis olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den kii¢ik
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekge ile
muracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami
yapilacagina dair alinan kararm fotokopisi,

6- Kdylerde yapilacak cami i¢in Koy Ihtiyar Heyeti
Kararin fotokopisi,

7- Yapilacak camiler i¢cin Miiftiiliikge Kaymakamlik
onay1 almacaktir.

30 GUN




26 Aciktan Atama

1- T.C. Kimlik Numarasi beyant,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin ash veya
kurumca onaylanmig sureti,

3- KPSS sonug belgesinin ash veya kurumca
tasdikli sureti,

4- Bagkanlik¢a verilmis hafizlik belgesinin ash veya
kurumca onaylanmis sureti,

5- Sabika kayd1 olmadigina dair yazili beyant,

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair
yazili beyani,

7- Saglikla ilgili olarak goérevini devamli yapmaya
engel bir durum olmadigina dair yazili beyani,

8- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 6 adet vesikalik
fotograf

( Bu belgelerin ashi ibraz edilmek kaydiyla

suretleri Baskanlik, miiftiilikler veya egitim

merkezi mudurliklerince tasdik edilebilir.)

9- Ogrenimini yabancr iilkelerde yapmis olanlarm
denklik belgesi,

10- Mal Beyannamesi.

3 AY VE
GUVENLIK
SORUSTURMAS
ININ SURECINE
GORE

Emekli veya gorevden ayrilanlarin pasaport

27 belgesi miiracaatinda

1- Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gorev
yerini ve en son ikamet adresini ve T.C. kimlik
numarasini, sahip oldugu Pasaportun numarasini,
telefon numarasini belirtir pasaport miiracaat
belgesi yazili beyani,

2- Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda
memurun esi ve cocugu oldugunu, T. C. Kimlik
numarasini belirtir yazili pasaport talep belgesi
beyani.

5GUN

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
28 | Kapsaminda Yapilan Bagvurularin
Cevaplandirilmasi

Dilekge veya e-posta

15 GUN

29 Nikah Islemleri

Isteklilerin konuya iliskin genelde belirtilen sartlari
tagimalar1 ve asagida belirtilen belgeleri ibraz
etmeleri halinde, eslerden birinin ikamet ettigi yer
ilce miiftiiliigiine muracaat etmeleri gerekmektedir.
- Evlenme basvurusu,

- Fotografli niifus clizdan1 fotokopisi,

- Miiracaata iligkin 1slak imzal1 beyanname,

- Resmi veya Ozel Saglik Kuruluslarindan aliacak
Saglik Raporu /Resmi Saglik Kurulu Raporu,

- (Gerekli Hallerde) Riza Belgesi,

- 4 adet Vesikalik fotograf,

- Niifus Kayit Ornegi,

- Evlenme Ehliyet Belgesi

ISTEKLILERIN
RANDEVU YER
VE TARIHINDE

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Aziziye Ilge Miiftiiliigii Ikinci Miiracaat Yeri Aziziye Kaymakamhgi
isim Ebubekir BAYRAK isim Abdulkadir CELIK
Unvan Ilge Miiftiisii Unvan Kaymakam
Ilica Mah. E 80 Bulvar1 No:238 Ilica Mah. E 80 Karayolu Uzeri
Adres Aziziye/Erzurum Adres Aziziye/Erzurum
Telefon ;1 0442-6313777 Telefon ;1 0442-6313130
Faks 1 0442- 6312785 Faks ;0 0442- 6313797
e-Posta .| aziziye@diyanet.gov.tr e-Posta | aziziye@icisleri.gov.tr



mailto:istanbul@diyanet.gov.tr

